中華民國紅十字會　　　分／支會　　　
救災處理總結報告
1、 概論

1. 災害敘述：災害類型、發生時間、發生地點、影響地區、造成影響情形。

2. 受益人（救助對象）：類別、人數、位置所在。

3. 救災行動：涵蓋期間（作業起迄時間）、行動目標為何、執行（有何計畫？　　　由何人負責）、救助對象總數、發放救濟物資類別數量。
4. 合作協調：地方政府、其他分支會、其他非政府組織

2、 救災作業分析

1. 需求評估：是否正確？若否，原因為何？

（水、食物、衣服、毛毯、炊具、發電機、電池、手電筒、醫藥、醫療器材、設備、帳篷、及其他供給）
2. 行動計畫：有無遵循？若否，原因為何？有無達成目標？

評斷以下作業情形：
救助對象選擇

發放組織及方式

人力調配情形

通訊狀況

倉儲管理

交通運輸

 3. 學習經驗（正面及負面）

4. 建議事項

3、 結論

4、 財務報表
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